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Introducción

El SIED es el Sistema de Evaluación al Docente para la Universidad Tecnológica de Manzanillo donde
los estudiantes, docentes y directores de carrera podrán evaluar el desempeño quienes imparten clase.

Los estudiantes en SIED son aquellos usuarios a quienes se les imparten clases. Los estudiantes inician
sesión usando su número de control y su contraseña de acceso (originalmente, la misma que usan para
acceder al SISEES). Los estudiantes son también los usuarios con la menor cantidad de tareas distintas
a realizar en el SIED. Sin embargo, juegan un rol muy importante en la evaluación docente.

Este manual describe las acciones y pantallas que los estudiantes pueden utilizar en el SIED.
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Iniciar sesión

Para acceder al SIED es necesario contar con credenciales de acceso. Estas credenciales identifican a
cada usuario dentro del sistema, además de permitir al sistema identificar el rol que desempeña cada
usuario. Al acceder al SIED, lo primero que se muestra ante el usuario es la página de inicio de sesión.
Esta pantalla permite a los diferentes usuarios del SIED iniciar sesión, todos desde un mismo punto.

Para usar esta pantalla e iniciar sesión en el SIED:

1. El usuario deberá escribir su número de control, número de trabajador o nombre de usuario de
SISEES en el campo No. de control/trabajador.

2. El usuario deberá escribir su contraseña de acceso al SIED en el campo Contraseña.

3. El usuario hará clic en el botón Entrar.

Si tras hacer clic en el  botón  Entrar  aparece otra vez la misma pantalla de inicio de sesión,  esto
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Figura 1: Pantalla de inicio de sesión del SIED.
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significa que el usuario ha proporcionado credenciales incorrectas. Verifique el usuario y contraseña,
ingréselos nuevamente y haga clic en  Entrar para reintentar. Si está seguro que las credenciales del

usuario están siendo ingresadas correctamente y aún no así no puede acceder al SIED, consulte con la
Dirección de Servicios Informáticos.
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Pantalla de inicio

Cuando  un   estudiante   inicia   sesión   en   el  SIED,   lo  primero  que  verá   es   la   pantalla   de  inicio  de
estudiantes. Esta pantalla proporciona accesos a los aspectos del SIED que pueden usar los estudiantes
de la universidad.

Las acciones a las que se puede acceder desde esta pantalla son las siguientes:

• Evaluar a mis docentes:  Haciendo clic  aquí,  un estudiante podrá empezar  a  evaluar a  los
docentes que le imparten clase, en las materias que le imparte cada uno.

• Cambiar mi contraseña de acceso: Desde aquí los estudiantes podrán cambiar la contraseña
con la que  acceden al SIED.

• Cerrar sesión: Los estudiantes podrán salir del SIED haciendo clic en este enlace.
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Figura 2: Pantalla de inicio de estudiantes
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Evaluación docente

Los  estudiantes   son   los  principales   evaluadores   en   la   evaluación  docente.  Para  que  un  estudiante
comience su evaluación docente,  debe hacer  clic  en  el  enlace  Evaluar a  mis  docentes  del  menú

principal  en la  página de inicio de estudiantes.  Este  enlace también está disponible en la  barra de
navegación que aparece en todas las páginas del SIED.

Pantalla de materias a evaluar

Al hacer clic en el enlace, aparecerá la  pantalla de materias a evaluar. Esta pantalla despliega dos
listas: una lista de materias aún no evaluadas en el periodo de evaluación actual y una lista de materias
ya evaluadas. Cada materia se muestra con el nombre del docente que la imparte. Las materias listadas
son todas materias que se le imparten al estudiante en el ciclo escolar que está siendo evaluado en el
periodo de evaluación actual.
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Figura 3: Ejemplo de pantalla de materias a evaluar
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Pantalla de evaluación docente

Para evaluar  una materia,  el  estudiante ha de hacer  clic en el  nombre de esta.  Eso lo  llevará a  la
pantalla de evaluación docente, donde rellenará un formulario de evaluación con su opinión sobre el
desempeño del docente que imparte la materia seleccionada. Para rellenar el formulario, el estudiante
deberá seleccionar una respuesta en cada pregunta listada. Todas las preguntas deben ser respondidas.
No se permitirá entregar un formulario que tenga al menos una pregunta sin responder.

Debajo   del   formulario,   el   estudiante   encontrará   un   campo   donde   puede   dejar   sus   comentarios
personales acerca del desempeño del docente en la materia que está siendo evaluada. Si el estudiante no
tiene que decir sobre el docente, puede dejar el campo en blanco. Cabe mencionar que los comentarios
que los estudiantes dejan son anónimos y no se censuran.

Cuando el estudiante esté listo para entregar el formulario, podrá hacerlo haciendo clic en el botón
Enviar, ubicado debajo del campo para comentarios. Tras entregar el formulario, el estudiante será
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Figura 4: Ejemplo de pantalla de evaluación docente.
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llevado de vuelta a la pantalla de materias por evaluar, donde podrá seleccionar la siguiente materia
que evaluará.

El proceso descrito en esta sección deberá ser repetido por el estudiante hasta que se hayan evaluado
todas las materias por evaluar en el periodo de evaluación actual. Es entonces cuando la evaluación
docente de un estudiante se considera completa.
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Figura 5: Ubicación del botón Guardar.
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Cambiar contraseña de acceso

Los estudiantes utilizan su número de control de la universidad y una contraseña para tener acceso al
SIED. Esta contraseña puede cambiarse haciendo clic en el enlace Cambiar mi contraseña de acceso
del menú principal.

Para que un estudiante pueda cambiar  su contraseña,  deberá rellenar el  formulario mostrado en  la
pantalla de cambio de contraseña. El estudiante debe ingresar:

• Su contraseña actual.

• La contraseña nueva que desea usar.

• Una confirmación de la contraseña nueva.
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Figura 6: Pantalla de cambio de contraseña
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Una   vez   que   haya   rellenado   el   formulario,   el   estudiante   podrá   hacer   clic   en   el   botón  Cambiar
contraseña y su contraseña de acceso será cambiada. Nótese que no se permitirá entregar el formulario

si   este   tiene  campos  vacíos,   si   la  contraseña actual  no  es  correcta  o   si   la  contraseña nueva y  su
confirmación no coinciden. Además, la contraseña nueva debe tener al menos una mayúscula y una
minúscula, y no puede tener menos de 6 caracteres.

Una vez que la contraseña ha sido cambiada con éxito, el estudiante podrá usar su nueva contraseña
para iniciar sesión en el SIED.
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